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No.ENTRADASACTIVIDADESRESPONSABLE (S)SALIDASPUNTO DE CONTROL / OBSERVACIONES

1

Políticas y Lineamientos del Contralor



Plan de Acción de la OCF

Elaborarelcronogramadeactividadespara

revisión de cuentas



Daraconocerelcronogramadeactividadesde

revisióndecuentasalosservidorespúblicos

asignados a esta tarea

JefeOficinaControl

Fiscal

Cronograma de Actividades 

DebeenviarsecopiadelCronogramadeActividadesala

OficinaAsesoradePlaneaciónparaqueestaadministre

losrespectivospermisosenelSistemaderendiciónde

cuenta de la CDH. 

2

Cronograma de Actividades



SistemaIntegradodeRendicióndeCuenta

– SINTERCADH

Bajarlainformacióndelacuentarendidapor

lossujetosdecontrolasignadosatravesdel

SINTERCADH



 Equipo Auditor Reporte generado

Losservidorespúblicosencargadosdelarevisiónde

cuenta,debengenerarelreportedecadaunodelos

sujetosdecontrolparalarevisióndelacuentay

confrontarésteconlasdirectricesgeneralesimpartidas

por esta entidad. 

3Información rendida por el sujeto de control

Realizarlarevisióndelainformacióndela

cuenta del sujeto de control

AplicarFormatoD01.IT01-F02Balance

Financiero (Hoja de Excel)

AplicarFormatoD01.IT01-F04Información

Contractual

Confrontaryverificarlosresultadosdela

informaciónreportadaenelActadecierre

fiscalconlosvaloresreportadosenlos

formatos respectivos.

Analizarresultadosanterioresyestablecer

Hallazgos

Auditor Designado

FormatoD01.IT01-F02Balance

Financiero



FormatoD01.IT01-F04

Información Contractual



Acta de cierre fiscal



Hallazgosdelarevisióndela

cuenta          

X

4Hallazgos de la revisión de la cuenta            Evaluar y definir los hallazgos

Auditor Designado

Jefe o coordinador

Profesional en derecho

FormatoD01.02-F07Hallazgos

de Auditoria

ElFormatoD01.02-F07HallazgosdeAuditoria,yel

FormatoD01.02-F08ResumenHallazgosdeAuditoría,

seutilizaránsiestostienencarácterfiscalo

sancionatorio.

5

FormatoD01.02-F07Hallazgosde

Auditoría



FormatoD01.02-F08ResumenHallazgos

de Auditoría

Elaborarelinformepreliminarsobrelarevisión

de la cuenta



Presentar informe preliminar al jefe de la OCF



Revisar y aprobar el informe.

Equipo Auditor



Jefe Oficina Control 

Fiscal 

Informe preliminar revisión cuenta

El informe de revisión deberá contener:

Carátula

Hoja de Presentación

Tabla de Contenido

Opinión Rendición de la Cuenta

Resultados de la Revisión

Hallazgos de Revisión

Anexos

6Informe revisión cuenta

Enviarinformederevisióndecuentaalsujeto

de control, con las observaciones. 

JefeOficinaControl

Fiscal

Oficio de comunicación

Conelinformederevisióndelacuentasedanaconocer

alsujetodecontrolloshallazgosysesolicitadeserel

casoelrespectivoPlandeMejoramientoFormato

D01.02-F11;asímismo,serealizaránlostraslados

correspondientes de los hallazgos.

FECHA:  27/12/2013

Cargo: Gerente del SGC

Nombre: Liliana Trujillo UribeNombre: Anselmo Pedomo Leiva

Fecha:  17-07-2014



OBJETIVO:

ALCANCE:

Firma: Original FirmadoFirma: Original FirmadoFirma: Original Firmado

Nombre: Luis Carlos Díaz Castillo

Cargo: Profesional UniversitarioCargo: Jefe de Control Fiscal

ELABORÓREVISÓAPROBÓ

RevisióndeCuenta:Eselestudioespecializadodelosdocumentosquesoportanlegal,técnica,financieraycontablementelasoperacionesrealizadasporlosresponsablesdelerarioduranteunperíodo

determinado, con miras a establecer la oportunidad, suficiencia y calidad de la información enviada. 

VERSIÓN: 1

DESARROLLO

INSTRUCTIVO REVISIÓN DE CUENTAS

Determinarlaoportunidad,suficienciaycalidaddelainformaciónreportadaporelsujetodecontrolencumplimientodelaresponsabilidadlegalderendirsuscuentas

deconformidadaloestablecidoporlaContraloriaDepartamentaldelHuila,paralacomprobaciónyconfrontacióndelasoperacionesrealizadasenunperiodo

determinado.

Iniciaconlaasignacióndelosresponsablesdelarevisión,pasandoporlabajadelainformacióndelsistemaelectrónicoderendicióndecuentasSINTERCADH,

aplicando la hoja de EXCEL "Matriz de Verificación", terminando con una opinión sobre lo reportado por los sujetos de control.

DEFINICIONES: 

RAZÓNDELAMODIFICACIÓN:ActualizacióndeldocumentodeacuerdoalSistemadeGestióndeCalidaddela

Contraloría Departamental del Huila y directrices de la Contraloría General de La República.

INFORMACIÓN DEL DOCUMENTO

Jefe Oficina Control FiscalRESPONSABLE:

Formato D01.IT01-F02 Balance Financiero 

Formato D01.IT01-F04 Información Contractual

Formato D01.02-F07 Hallazgos de Auditoría

Formato D01.02-F08 Resumen Hallazgos de Auditoría

Formato D01.02-F12 Plan de Mejora y Seguimiento

REGISTROS
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