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ORF - <Nro consecutivo> 

Neiva, <Día> de <Mes> de <Año>
Doctor(a) 

<NOMBRE DE PROFESIONAL UNIVERSITARIO / TECNICO OPERATIVO>
<Cargo>
E.
S.
D.
Cordial saludo.

<Comedidamente me permito comisionarlo (a) para que inicie la actuación administrativa correspondiente a la queja/petición/denuncia/hallazgo/informe/traslado/noticias/reportaje anexa, remitida a esta Oficina mediante oficio <No. oficio> de fecha <Día> de <Mes> de <Año>.

Por lo anterior cuenta con un término de diez (10) meses, para el análisis de la documentación y su apertura.

En caso de comisión por reasignación:

<Comedidamente me permito comisionarlo (a) para que continúe el trámite de la actuación administrativa <No. consecutivo> -<año>, de la cual anexo el expediente.>
Por lo anterior cuenta con un termino de quince 15 días hábiles, para el análisis de la documentación y su apertura.

En caso de terminación del proceso, para iniciar el Proceso de cobro Coactivo:

<Comedidamente me permito comisionarlo(a) para que inicie el Proceso de Cobro Coactivo, de conformidad con el Artículo 58 de la Ley 610 del 2000. de la cual anexo expediente, que consta de (N. De folios).

Por lo anterior cuenta con un termino de cinco (5) días hábiles, para el análisis de la documentación y su apertura.

Hasta otra oportunidad.

<NOMBRE JEFE ORF>


<Cargo>
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