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Neiva Huila,

PARA :

DE    :                          Jefe de la Oficina de Talento Humano 

ASUNTO:                       Nombramiento

Me permito comunicarle que mediante Resolución No. _____    del mes______ de         del año __________ ha sido nombrado en el cargo de                                                  , en la Oficina.

Si acepta el cargo sírvase tomar posesión del mismo durante los diez (10) días siguientes a su aceptación según  lo establece el  Artículo 44 del Decreto 1950 de 1973.

Atentamente,

Jefe Oficina OTH.

Anexo : Requisitos para la posesión

Copia : Historia Laboral
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